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POLITYKA PRYWATNOSCI

Ostatnia aktualizacja 25 maja 2019 roku

Wstep

Firma ADAMS Sp. z 0.0. z siedzibg w Baranowie (dalej: ,FIRMA ADAMS”) doktada wszelkich staran by chronic¢
dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem i szanowa¢ prywatnos$¢ kazdej osoby, ktérej dane osobowe przetwarza.
Dane osobowe s3 przetwarzane przez FIRME ADAMS 2z zachowaniem wymogéw powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych lub RODO, OJ L 119, 4.5.2016, p. 1-88).
Niniejsza Polityka Ochrony Prywatnosci (dalej: Polityka) okresla zasady przetwarzania i ochrony danych
osobowych przyjete przez FIRME ADAMS. W Polityce uregulowano:

a. rodzaje danych osobowych gromadzonych przez FIRME ADAMS,

b. sposdb wykorzystania tych danych,

c. prawa osoéb, ktorych dane sg przetwarzane przez FIRME ADAMS,

d. kategorie podmiotdéw, ktérym dane sg udostepniane,

e. srodki ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych,

f. sposéb kontaktu w sprawie realizacji praw osdb, ktéorych dane sg przetwarzane przez FIRME
ADAMS,

g. stosowane przez FIRME ADAMS srodki i metody ochrony danych osobowych,

h. informacje dotyczace plikdw cookies.

I. Podstawowe pojecia

4.

dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby
fizycznej, np. imie i nazwisko, numer telefonu, adres, numer dowodu osobistego. Osobg mozliwg
do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamos¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio,
w szczegolnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikow
okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne. Informacji
nie uwaza sie za umozliwiajgca okreslenie tozsamosci osoby, jezeli wymagatoby to nadmiernych kosztéw,
czasu lub dziatan;

przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére
wykonuje sie w systemach informatycznych;

naruszenie ochrony danych osobowych — naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego
lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych;

Uzytkownik — osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przetwarza FIRMA ADAMS.

Il. Administrator Danych Osobowych

Firma ADAMS Sp. z o.0. z siedzibg w Baranowie (dalej: ,,FIRMA ADAMS”) przy ul. Nowina 20, 62-081 Baranowo,
NIP 781-192-12-23, tel.: +48616507777.
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lll. Zasady zbierania danych osobowych

FIRMA ADAMS uzyskuje dane osobowe przede wszystkim bezposrednio od Uzytkownikéw. W przypadku,
gdy stuzbowe dane kontaktowe nie zostaty zebrane bezposrednio od osoby, ktérej one dotyczg (np. poprzez
otrzymanie przez FIRME ADAMS wizytowki zawierajacej takie dane lub od pracodawcy takiej osoby), mogty
by¢ one przekazane przez reprezentowany podmiot bgdz pozyskane z publicznie dostepnych zrédet, takich
jak publiczne rejestry (np. Krajowy Rejestr Sgdowy).

FIRMA ADAMS uzyskuje dane osobowe, w szczegdlnosci, w zakresie:

e informacji kontaktowych (takich jak nazwisko, adres zamieszkania/pobytu/ korespondencyjny/
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, e-mail oraz numer telefonu);

e stuzbowych informacji kontaktowych (takich jak stanowisko, dziat i nazwa instytucji);

e potrzebnych do wystawienia faktury VAT (takich jak NIP, REGON);

e danych dotyczacych Uzytkownika niezbednych do wykonania umowy zawartej z FIRMA ADAMS
oraz wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na FIRMA ADAMS;

e dostarczanych tresci (takich jak zdjecia, artykuty i komentarze).

IV. Sposdb przetwarzania danych osobowych
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FIRMA ADAMS zapewnia kontrole nad rodzajem i zakresem przetwarzanych danych osobowych, okresem
oraz sposobem ich przetwarzania, a takze osobami upowaznionymi do ich przetwarzania.

FIRMA ADAMS doktada najwyzszych staran w celu ochrony informacji i danych osobowych, ktére gromadzi.
FIRMA ADAMS zapewnia odpowiednig administracyjng, techniczng i fizyczng ochrone danych osobowych
przed przypadkowym, bezprawnym lub nieupowaznionym uszkodzeniem, utratg, modyfikacjami, dostepem,
ujawnieniem lub wykorzystaniem.

FIRMA ADAMS przechowuje dane osobowe jedynie tak dtugo, jak jest to niezbedne dla realizacji celu,
dla ktérego dane osobowe zostaty zgromadzone, chyba ze co innego wynika z przepisow obowigzujgcego
prawa.

FIRMA ADAMS podejmuje S$rodki w celu zniszczenia lub permanentnego pozbawienia mozliwosci
identyfikacji danych osobowych, jezeli jest to wymagane przez przepisy obowigzujgcego prawa lub jezeli
dane osobowe nie sg dtuzej potrzebne do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane.

FIRMA ADAMS oswiadcza, ze:

e przetwarza dane osobowe zgodnie z prawem;

e zbiera dane osobowe dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddaje dalszemu przetwarzaniu
niezgodnemu z tymi celami;

e przechowuje dane osobowe w postaci umozliwiajgcej identyfikacje osdb, ktérych dotycza, nie dtuzej niz
jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania;

e przetwarzana dane osobowe merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich
sg przetwarzane.

Dostep do danych osobowych posiada: FIRMA ADAMS, jej pisemnie upowaznieni pracownicy,
wspotpracownicy oraz osoby $wiadczgce ustugi na jej rzecz. Dostep do danych osobowych przez wyzej
wymienione osoby odbywa sie wytgcznie w celu i zakresie okreslonym przez FIRME ADAMS.

FIRMA ADAMS prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Osoby, ktére
zostaty upowaznione do przetwarzania danych, s zobowigzane do zachowania w $cistej tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

FIRMA ADAMS oraz osoby upowaznione do przetwarzania tych danych stosujg $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych.

Gromadzone przez FIRME ADAMS dane mogg by¢ wykorzystywane m.in. w nastepujgcych celach:
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e $wiadczenia ustug lub wykonywania umow, w szczegdlnosci uméw sprzedazy/dostawy, oferowanych
przez FIRME ADAMS, administrowanie nimi i informowanie o nich przez FIRME ADAMS; w przypadku
przetwarzania danych osobowych osoby, na ktérej zgdanie podjeto czynnosci zmierzajace do zawarcia
przez nig umowy z FIRMA ADAMS lub wykonania zawartej z nig umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b;
w razie pozyskiwania danych osobowych dla celéw zwigzanych z wykonaniem konkretnej umowy,
FIRMA ADAMS przekazuje osobie, ktérej dane dotycza, szczegétowe informacje dotyczgce przetwarzania
jej danych osobowych w momencie zawierania takiej umowy;

e realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na FIRMIE ADAMS, ktore wynikajg z przepisdw regulujgcych
Swiadczenie ustug badz dziatalnos¢ FIRMY ADAMS, a takie przepisow dotyczacych rachunkowosci
oraz podatkowych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

e prowadzenia korespondencji elektronicznej i tradycyjnej; w przypadku kierowania do FIRMY ADAMS
za posrednictwem poczty elektronicznej lub tradycyjnej korespondencji niezwigzanej z ustugami
$wiadczonymi przez FIRME ADAMS lub inng zawartg z FIRMA ADAMS umowg, dane osobowe zawarte w
tej korespondencji sg przetwarzane wytacznie w celu komunikacji i rozwigzania sprawy, ktorej
korespondencja dotyczy, co stanowi prawnie uzasadniony interes FIRMY ADAMS (na podstawie: art. 6
ust. 1 lit. f) RODO);

e prowadzenia kontaktéw telefonicznych; w przypadku kontaktowania sie z FIRMA ADAMS drogg
telefoniczng, w sprawach niezwigzanych z ustugami Swiadczonymi przez FIRME ADAMS lub inng zawartg
z FIRMA ADAMS umowg, FIRMA ADAMS moze zadaé¢ podania danych osobowych tylko wdwczas,
gdy jest to niezbedne do obstugi sprawy, ktérej dotyczy kontakt telefoniczny, co stanowi prawnie
uzasadniony interes FIRMY ADAMS (na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

e prowadzenia monitoringu: w przypadku osobistego wstepu na teren FIRMY ADAMS, FIRMA ADAMS
przetwarza dane osobowe w postaci wizerunku w formie monitoringu wizyjnego, co stanowi jako srodek
zwiekszenia bezpieczenistwa prawnie uzasadniony interes FIRMY ADAMS (na podstawie: art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO);

e zbierania danych osobowych w zwigzku z dziatalnoscia FIRMY ADAMS: w zwigzku z prowadzong
dziaftalnoscia FIRMA ADAMS moze pozyskiwaé dane osobowe takze w innych celach np. zawieranie
i utrzymywanie kontaktéw biznesowych, co w kazdym przypadku bedzie oparte na prawnie
uzasadnionym interesie FIRMY ADAMS (na podstawie prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

e szacowania ryzyka i udoskonalania dziatalnosci FIRMY ADAMS (w tym rozwdj swiadczonych ustug,
zarzadzania komunikacja, analizowania i ulepszania Swiadczonych przez nig ustug), co stanowi prawnie
uzasadniony interes FIRMY ADAMS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

e o0szacowania zainteresowania zatrudnieniem lub skorzystaniem z jej ustug przez FIRME ADAMS
i kontaktu w sprawie mozliwosci zatrudnienia lub Swiadczenia ustug przez FIRME ADAMS, co stanowi
prawnie uzasadniony interes FIRMY ADAMS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

e rekrutacji: w celu wykonania obowigzkéw prawnych zwigzanych z procesem rekrutacji (na podstawie:
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO); w celu przeprowadzenia rekrutacji i zawarcia umowy z kandydatem na jego
zadanie (na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO). W ramach procesow rekrutacyjnych FIRMA ADAMS
oczekuje przekazywania danych osobowych (CV lub zyciorys) jedynie w zakresie okreslonym
w przepisach prawa. Jesli kandydat poda takze inne dane, niewymagane przez FIRME ADAMS
w ogtoszeniu rekrutacyjnym, uznaje sie, ze wyrazit zgode na ich przetwarzanie (podstawa prawna: art. 6
ust. 1 lit. a), przy czym taka zgode kandydat moze wycofa¢ w kazdym czasie, bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. W razie, gdy przestane aplikacje bedg
zawiera¢ informacje nieadekwatne do celu, jakim jest rekrutacja, nie bedg one wykorzystywane
ani uwzglednione w procesie rekrutacyjnym;

e zgodnie z wymogami prawa lub w zwigzku z toczacym sie postepowaniem prawnym lub w zwigzku
z zadaniem organu wiadzy publicznej (np. Naczelnika US) do udostepnienia informacji bedacych
w posiadaniu FIRMY ADAMS, co stanowi prawnie uzasadniony interes FIRMY ADAMS w rozumieniu
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w przypadku zadania uprawnionego organu wtadzy publicznej wykonanie
obowigzku prawnego FIRMY ADAMS;
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e zapewnienia zgodnosSci przetwarzania z przepisami ochrony danych osobowych i wewnetrznymi
regulacjami FIRMY ADAMS w tym zakresie, co stanowi prawnie uzasadniony interes FIRMY ADAMS
w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale brak ich podania uniemozliwi realizacje celdw, o ktérych
mowa powyzej. Dane osobowe beda przechowywane przez FIRME ADAMS przez okres niezbedny
do realizacji wyzej wymienionych celéw, jednak nie dfuzej niz jest to nakazane przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa.

V. Udostepnianie i powierzanie przetwarzania danych osobowych
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FIRMA ADAMS nie udostepnia, nie sprzedaje ani nie ujawnia w jakikolwiek inny sposdb zbieranych danych
osobowych, z wyjagtkiem sytuacji opisanych w Polityce lub gdy wynika to z powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa.

FIRMA ADAMS moze powierzyé przetwarzanie danych osobowych dostawcom ustug dziatajgcym w jej
imieniu, w szczegdlnosci ustug elektronicznych, ksiegowych, prawnych, doradczych, kurierskich, pocztowych
zwigzanych ze swiadczonymi przez FIRME ADAMS ustugami.

FIRMA ADAMS wymaga od tych dostawcédw ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony
prywatnosci i bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych przez nie w imieniu FIRMY ADAMS.

VI. Prawa oséb, ktérych dane przetwarza FIRMA ADAMS

W granicach przepisow prawa Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, w szczegdlnosci
jako formy kontroli przetwarzania przez FIRME ADAMS swoich danych osobowych, w szczegdlnosci
uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych.

W granicach przepiséw prawa Uzytkownik ma rdéwniez prawo dokonywania zmian, uzupetniania,
sprostowania i aktualizacji przetwarzanych przez FIRME ADAMS swoich danych osobowych.

W granicach przepiséw prawa Uzytkownik ma réwniez prawo zgdania usuniecia przetwarzanych przez FIRME
ADAMS swoich danych osobowych.

Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody Uzytkownika, to ma on prawo
cofngé zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych poprzez zgtoszenie tego w dowolny sposdb
FIRMIE ADAMS. W takich sytuacjach FIRMA ADAMS dostosuje sie do decyzji Uzytkownika w stosunku
do przysztych aktywnosci, co oznacza, ze cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania dokonywanego przed cofnieciem zgody.

Uzytkownik ma prawo — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa — zazgdaé¢ od FIRMY ADAMS
ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.

Z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg Uzytkownika oraz w granicach przepiséw prawa Uzytkownik
ma prawo ztozy¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych przez FIRME ADAMS opartego na
realizacji jej uzasadnionego prawnie interesu.

W granicach przepiséw prawa Uzytkownik ma prawo otrzymac¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dotyczgce go dane osobowe, ktore dostarczyt
FIRMIE ADAMS, oraz prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkéd ze strony
FIRMY ADAMS. Jednakze FIRMA ADAMS zrobi to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo
do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko co do tych danych, ktére FIRMA ADAMS przetwarza na
podstawie zawartej z Uzytkownikiem umowy lub na podstawie jego zgody.

Realizacja powyziszych praw moze nastgpi¢ poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres:
info@firmaadams.pl.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez FIRME ADAMS danych osobowych narusza przepisy prawa,
Uzytkownik moze skierowac skarge do organu nadzorczego, w przypadku Rzeczypospolitej Polskiej - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

VII. Pliki cookies i oprogramowanie analizujace
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Korzystanie ze strony internetowej http://www.firmadams.pl/ moze wigzaé sie z koniecznoscig podania
swoich danych, takich jak informacje z plikdw cookies.

FIRMA ADAMS, jej dostawcy ustug i partnerzy handlowi gromadzg niektére informacje za pomocg Srodkéw
automatycznych, takich jak  pliki cookies, podczas przegladania strony internetowej
http://www.firmaadams.pl/ Gromadzone w ten sposdb informacje moga zawieraé: adres IP, typ
przegladarki, system operacyjny, odwiedzane adresy URL, a takie informacje dotyczace czynnosci
wykonywanych na stronie internetowe;j.

Cookies zawierajg niewiele informacji i sg Sciggane do komputera lub na inne urzadzenie przez serwer
obstugujacy strone http://www.firmaadams.pl/. Stosowana przez Uzytkownika przegladarka internetowa
przesyta je z powrotem do strony http://www.firmaadams.pl/ za kazdym razem, kiedy Uzytkownika z niej
korzysta, dzieki czemu serwer rozpoznaje Uzytkownika i pamieta na przyktad jego preferencje (odwiedziny
lub poprzednie dziatania).

Cookies mogg jednak pobierac dotyczace Uzytkownika informacje (np. o jezyku, kraju i uprzednio ogladanych
stronach) przy kazdych odwiedzinach strony_http://www.firmadams.pl/. Wiecej informacji na temat cookies
mozna znalez¢ na stronie //www.aboutcookies.org.

FIRMA  ADAMS  wykorzystuje  cookies  wytgcznie do  badania  funkcjonalnosci  strony
http://www.firmaadams.pl/. Informacje te FIRMA ADAMS przechowuje przez okres do 5 lat. Informacje
te nie moga by¢ powigzane z zadnymi osobami fizycznymi.

Korzystajgc ze strony http://www.firmaadams.pl/ Uzytkownik zgadza sie na umieszczanie opisanych powyzej
plikdw cookies w swoim komputerze lub na innym urzadzeniu. Uzytkownik moze jednak zawsze kontrolowac
zainstalowane cookies. Jednak usuniecie badzZ zablokowanie cookies moze wptyngc na sposéb korzystania ze
strony http://www.firmaadams.pl/,poniewaz niektére jej obszary mogg stac sie niedostepne.

Powyisza kontrola odbywa sie za pomocg ustawien przeglagdarki. Informacje na temat mozliwosci
modyfikacji ustawien przegladarki, blokowania i filtrowania plikdw cookies mozna znalez¢ pod adresem:
//www.aboutcookies.org/.

W celu monitorowania strony internetowej www.firmaadams.pl/ FIRMA ADAMS moze korzystaé
z oprogramowania analizujgcego nalezacego do podmiotdw trzecich, np. Google Analytics. Google Analytics
mozna wyfgczy¢é za pomoca rozszerzenia przegladarki, ktédry moina pobra¢c ze strony:
https://tools.google.com/dIpage/gaoptout.

Dla wygody i w celu zapewnienia dodatkowych informacji, strona internetowa http://www.firmaadams.pl/
moze zawierac facza do stron internetowych administrowanych przez podmioty niezalezne od FIRMY ADAMS
np. Facebook. Mogg w nich obowigzywa¢ odrebne klauzule lub polityka dotyczgca ochrony prywatnosci.
FIRMA ADAMS zacheca do zapoznania sie z ich trescig. W odniesieniu do wszelkich witryn, do ktdérych tacza
znajdujg sie na stronie http://www.firmaadams.pl/, a ktére nie sg wtasnoscig FIRMY ADAMS ani nie
podlegaja jej kontroli, FIRMA ADAMS nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za ich zawartosé¢, korzystanie
przez Uzytkownika z tych witryn ani za obowigzujgce w stosunku do nich zasady ochrony poufnosci
informacji.

VIII. Zmiany i aktualizacje Polityki

42. Polityka moze by¢ okresowo modyfikowana. Modyfikacje maja na celu uwzglednienie zmian w praktykach
FIRMA ADAMS dotyczacych postepowania z danymi osobowymi i wzmocnienie systemu ochrony danych
osobowych w FIRMIE ADAMS.

43. Istotne zmiany w Polityce beda sygnalizowane za pomocg dobrze widocznych komunikatéw umieszczonych
na stronie internetowej FIRMY ADAMS. U gory strony z trescig Polityki znajdzie sie informacja o dacie jej
najnowszej aktualizacji.

IX. Kontakt

Uzytkownik moze w dowolnym czasie skontaktowac sie z FIRMA ADAMS w celu uzyskania informacji o tym,
czy i w jaki sposéb FIRMA ADAMS wykorzystuje lub zamierza wykorzystywac¢ jego dane osobowe, jak réwniez
w razie jakichkolwiek pytan lub uwag na temat Polityki.

FIRMA ADAMS Sp. z 0.0. (dawniej: Firma ADAM’S Adam Skrzyniarz)
Baranowo, ul. Nowina 20, 62-081 Przezmierowo, Tel +48 61 650 77 77, Fax:+48 61 650 77 76, e-mail: info@firmaadams.pl, www.firmaadams.pl
REGON 363382434, NIP 7811921223, numer KRS 0000591581, Kapitat Zaktadowy 1 000 000,00 PLN

Akta rejestrowe przechowywane przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego 61-752 Poznan, ul.

Grochowe Laki 6
ING Bank Slaski S.A. O. Poznar Konto PLN nr 40 1050 1520 1000 0090 3049 2236, Konto EUR PL18 1050 1520 1000 0090 3049 2244 SWIFT: INGBPLPW
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